PROGRAMME FORMATION - CREER ET GERER SA MICRO-ENTREPRISE

Objectifs de la formation :

- découvrir et comprendre ce qu’est une micro-entreprise, les avantages et inconvénients
de ce régime,

- maitriser la législation fiscale, sociale, comptable et juridique relative a ce régime,

- maitriser le fonctionnement de la micro-entreprise au quotidien.

Public visé : Créateur d’entreprise / Porteur de projet

Prérequis : Connaitre les outils de bureautique et avoir un projet entrepreneurial
Délais d’acces : Via le CPF = 14 jours et autres dispositifs de Formation = 48 heures
Durée : 2h30 — Tarif : 480€ TTC

Accessibilité handicap : pour tout aménagement pédagogique ou technique, merci de nous informer
de votre besoin lors de notre entretien préalable

Référente Qualité/Handicap/Pédagogique : Catherine DOUGLAS : 06 48 2937 25/
cdouglas@cabinet-douglas.com

Modalités techniques et pédagogiques : Distanciel en synchrone, formation individuelle, parcours de
formation incluant une évaluation finale via un quiz

Evaluation : quiz de 10 questions

Contenu pédagogique :

PREMIERE PARTIE — Présentation succincte de la micro-entreprise — 30 minutes

Rappel sur la définition de la micro-entreprise : la micro-entreprise est une entreprise individuelle
avec un régime social et fiscal simplifié

Avantages et inconvénients du régime de la micro-entreprise
Seuils de chiffre d’affaires pour bénéficier du régime micro-entrepreneur
Distinguer un BIC d’un BNC : définition et impact sur le calcul des charges

La responsabilité du micro-entrepreneur : le micro-entrepreneur est un chef d’entreprise dont les
décisions peuvent entrainer des conséquences pour ses partenaires

DEUXIEME PARTIE — Le fonctionnement de la micro-entreprise (mise en situation avec le projet du
créateur) — 1h45

Les charges sociales de la micro-entreprise

La déclaration de son chiffre d’affaires : quand et quel chiffre d’affaires déclarer ?

Le montant des cotisations sociales :



I'URSSAF : définition et quelle protection sociale pour l'entrepreneur? Les droit et les
prestations sociales du micro-entrepreneur

les taux applicables en fonction de 'activité exercée
faut-il renforcer/compléter sa protection sociale ?

Le statut du conjoint collaborateur et sa protection sociale

La fiscalité de la micro-entreprise :

Calcul de I'imp6t sur le revenu :

déclaration du chiffre d’affaires et paiement de son impo6t
compléter sa déclaration de revenus annuelle : ou mentionner son activité de micro-
entrepreneur ?

Le prélevement libératoire :

définition

qguand et comment opter,

déterminer si le prélevement libératoire est plus intéressant ou non pour le micro-
entrepreneur

définition de la taxe
seuils d’assujettissement a la taxe : quelles regles pour les micro-entrepreneurs ?
non assujettissement : avantages et inconvénients

Le changement de régime fiscal : quand et comment basculer et sortir du régime ?

La CFE

Gérer la micro-entreprise au quotidien

Tenir une comptabilité super simplifiée :

les livres obligatoires dans la micro-entreprise
pourquoi tenir quand méme une comptabilité plus développée
le compte bancaire : obligatoire ou non ? Sous quelle forme l'ouvrir ?

Etablir devis et bons de commande : quand et pour quels clients est-ce obligatoire ?

Avoir un site marchand :

définition ;

quelles sont les mentions obligatoires a indiquer sur son site ?
Rédiger ses conditions générales de vente et mentions légales ;
le consentement du client personne physique

Facturer:

est-ce obligatoire en micro-entreprise ?

Liste des mentions obligatoires devant figurer sur les factures

Le bon de commande et le devis : quand et pour quels clients est-il obligatoire ?
Déterminer son prix de vente : notions de co(t de revient, de rentabilité et de marge
Eviter les impayés



Piloter son entreprise grace a son business-plan :
- structure d’un business plan ;
- établir son plan de trésorerie : I'importance de gérer sa trésorerie au quotidien ;
- établir un compte de résultat prévisionnel ;
- calculer son seuil de rentabilité.

Développer sa micro-entreprise

Recruter du personnel au sein d’'une auto-entreprise
Comment faire de la sous-traitance ?

La trésorerie, le nerf de la guerre méme en micro-entreprise.
Assurer sa micro-entreprise

Faire évoluer son régime : motifs et modalités pratiques

TROISIEME PARTIE — Sortir du régime de la micro-entreprise — 15 minutes

Que faire en cas d’absence de chiffre d’affaires ?

Cesser son activité : comment procéder

Outils de la formation :

- support de cours
- mise en situation avec le projet du créateur d’entreprise
- tableau de calcul de simulations de charges sociales et imp6t sur le revenu



